Priloha ¢. 1 Zakladni funkéni poZadavky ESSL

Dodané ESSL musi byt plné€ v souladu se Zakladnimi legislativnimi poZzadavky a mandatornimi pozadavky Zadavatele. Zadavatel pozaduje vyplnénou
tabulku jako pfilohu nabidky pro posouzeni splnéni technickych parametra.

Mandatorni pozadavky Zadavatele ObsaZeno Lze Zadame popis funkcionality v pFipadg, Ze je

v multilicenci  dopracovat nutno doprogramovat
ANO/NE ANO/NE

1. ESSL musi byt postaven na tiivrstvé nebo dvouvrstvé architekture

2. ESSL musi mit instalaci tenkého klienta bez nutnosti instalace dalSich
podpirnych software tietich stran.

3. Architektura ESSL musi byt zabezpecena proti uzivatelim s pravem
Administrator ESSL koncového pocitace, ktefi nesmeji ziskat
uzivatelské opravnéni nebo pfistup na informace, ke kterym nemaji
mit uzivatelsky ptistup.

4. ESSL je mozné provozovat ve virtualizovaném prostiedi Hyper-V.

5. SQL dotazy pro databazi nesméji byt uloZzeny v oteviené podobé na

koncové stanici. Architektura nesmi umoznit pfimé volani SQL
dotazti z koncové stanice primo do databaze.

6. Architektura musi obsahovat databazové rozhrani na strané
databazového serveru napiiklad databazové procedury, které oveéii
opravnénost pozadavku piihlaSeného uzivatele koncové stanice na
data v databazi.

7. ESSL obsahuje oteviené rozhrani API, dle specifikace narodniho
standardu pro ptenos dat a metadat mezi ISSD a ESSL.

8. ESSL nesmi ukladat uzivatelska hesla v databazi v oteviené podob¢
ani obousmérnou Sifrou.

9. ESSL umozni realizovat tlozisté ptipojenych dokumenti formou file
systému.
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Udaje o ¢asu a datu v ESSL jsou nezavislé na nastaveni PC uZivatele,
na kterém je ESSL pouzivan.

ESSL umoznuje zjistit, zda je do ESSL ptihlaSen né&jaky uzivatel.

ESSL umoziuje integraci v ramci tvorby Sablon a na Sablonach
zalozenych dokumentd vyuZiti metadat ESSL (dynamickd pole MS
Word/MS Excel vyplnéna hodnotami z metadat dokumentu v ESSL).

ESSL umoziuje v ramci jednoho ptivodce nastavit vice podatelen,
vypraven, spisoven a spisovych uzla.

ESSL musi zptistupnit vSechny funkce pro praci se spisovou sluzbou
minimalné vrozsahu definovaném NSESSS pro praci bézného
uzivatele pies zabezpefené rozhrani webovych sluzeb.

ESSL vytvaii spisy formou sbérného archu i priorace. V ramci
konfigurace ESSL bude vybran jeden ze zptsobu.

Umoziuje vynuceni pfidéleni ¢isla jednaciho kazdému jednomu
dokumentu. U doru¢enych dokumenti se ptidéluji v ramci evidence
na podatelné a vlastnich dokumentti v moment¢ jejich vzniku.

ESSL umoziuje dodate¢né urcovani prav ke spisim a dokumentim
bez ohledu na obecna opravnéni vyplivajici ze zatazeni uzivatele
V ramci organizace.

ESSL umoziiuje provadéni autorizované konverze dokumentl bez
nutnosti piistupu na Czech POINT.

ESSL umoziuje pfipojeni na CzechPoint@office.

ESSL umoziuje provadéni konverze podle §69a, vCetné zmény
datového formatu.

ESSL umoznuje zadavateli rozhodnout se, které operace v systému
chce provadét ru¢né s pouzitim kvalifikovaného elektronického
podpisu a které chce automatizovat suzitim kvalifikované
elektronické peceté.
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ESSL umoznuje tvorbu, spravu a vyrazovani typovych spist.

ESSL podporuje moznosti uziti hromadného zadani u vSech operaci,
u kterych to nevylucuje logika provadéného procesu.

ESSL obsahuje vicestupniové vyhledavaci a tiidici funkce s moznosti
exportovani vystupti, véetné fulltextového vyhledavani v obsahu
soubort digitalnich dokumentt.

Export aktudlniho pohledu do formatu MS Excelu (funkce
vyexportuje vse, co je aktualn¢ zobrazeno, a to napfi¢ celym
systémem.

ESSL obsahuje funkce vnitini uzivatelské kontroly, které neumozni
uzivateli délat nesmysIné kroky (napf. neumozni uzivateli zadat
datum vyfizeni dokumentu niz$i nez je datum evidence, neumozni do
spisovny odeslat dokumenty nebo spisy, které nesplituji vSechny
legislativni pozadavky, neumozni postoupit na podatelnu dokument,
ktery neni elektronicky podepsan, ma S$patny datovy format nebo
presahuje povolenou velikost datového souboru apod.)

ESSL podporuje vyménu dat o zasilkich s Ceskou postou véetnd
moznosti generovat datovy podklad pro predani Ceské posté a import
doplnéného prehledu o prevzatych zasilkach v¢. doplnéni do metadat
prislusnych dokumentti (generovani elektronického postovniho
podaciho archu). ESSL umozni vytvofit statisticky vystup
S informacemi o vypravenych zasilkach.

Obsahuje nastroj pro finalizaci dokumentu do vystupniho datového
formatu (bez dolozky zmény datového formatu), ptfimo
prostiednictvim ESSL.

ESSL umoziuje ovéfovani a ukladani udaja o subjektech v ISDS,
Zakladnich registrech a ARESu.

ESSL umoziuje nahlizet do dokumentt v digitdlni podobé vice
uzivatelim souc¢asn¢.

Priloha ¢. 1 Zakladni funkéni poZadavky ESSL
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ESSL umoznuje, vybranym uzivateliim, nastavit datum a ¢as doruceni
dokumentu v analogové podobé¢, pokud probiha evidence dokumentu
po datu, kdy byl dokument dorucen.

ESSL obsahuje a rozviji moznosti automatizovanych procest (napf.
automatického pterozdélovani datovych zprav (DZ z ISDS) dle udaja
z obalky DZ, hromadné operace, dopocitavani kvantity spisu).

ESSL umoziuje ptidé€lovani roli jednotlivym uzivatelim a jejich
tfidéni do skupin. Role a skupiny jsou pln¢ definovatelné uzivatelem
sroli Administratora bez nutnosti soucinnosti dodavatele.
Administrator mtize definovat jak neomezeny pocet uzivatelskych
roli, tak neomezeny pocet skupin uzivatell, a t€émto prid¢lovat prava
souvisejici s pristupem do ESSL, nahliZzeni na dokumenty a jejich
obsah, vyhled4vani apod.

ESSL je implementovano se zakladnim spektrem pieddefinovanych
uzivatelskych roli a skupin uZzivateld, které administrator mutze dale
upravovat, a to s ohledem na typ organizace, pro kterou je ESSL
dodavano.

Dokumenty a spisy jsou v ramci ESSL sdruzovany na funk¢nich
mistech, které je mozné pti odchodu nebo zméné pracovniho zarazeni
uzivatele jednokrokové, kompletné, pievést na uzivatele nového.
Pokud ma uzivatel vice funk¢énich mist, uzivatelskych roli nebo je
zatazen ve vice skupinach, ESSL umoziuje ptihlaseni na vice z nich
najednou na jenom PC.

ESSL umoziuje uzivateli s roli Administrator libovolné nastavovat
zastupy v ramci organizace, bez ohledu na funkéni nebo organiza¢ni
zafazeni. V ramci zastupu na zastupujiciho uzivatele ptechazi veskeré
pristupy a opravnéni zastupované osoby. K béznému funkcénimu
mistu uzivatele, ktery je zaroven zastupujicim uzivatelem jiného,
musi zastupujici pfistupovat oddélené od funkéniho mista osoby
zastupované.

Priloha ¢. 1 Zakladni funkéni poZadavky ESSL
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ESSL je mozné nastavit tak, aby automaticky zaslal uZzivateli
notifikaci, ktera bude uZivateli zobrazena bez nutnosti spusténi ESSL
(ptiklad na jeho e-mailovou adresu a Vv podobé ,pop-up okna“
minimalné pii spusténi aplikace apod), minimalné pokud probehla
jedna z nize uvedenych udalosti:

a. VESSL byl uzivateli pfedan dokument v digitdlni podobé
k podpisu,

b. dokumentu se blizi konec lhuty pro vyftizeni.
c. VESSL byl pivodnimu uzivateli vracen podepsany dokument.

ESSL umoznuje uzivateli s roli Administratora:

a) Spravovat spisovy a skarta¢ni plan, a to jak jako celek, tak
V rdmci uprav jednotlivych spisovych znakt, skartac¢nich
znakt a skarta¢nich lhit.

b) Spravovat nastaveni ESSL v ndvaznosti na zmény podminek
a standard Ceské posty), a to bez nutnosti sou¢innosti
dodavatele.

c) Upravovat riizné tiskové sestavy a Sablony v rdmci ESSL.

d) Aktualizovat tiskové sestavy obalek a lepicich etiket
s adresou pfi jejich zméné.

e) Nastavovat piipustné datové formaty dokumentd
obsazenych v datovych zpravach.

f) Obnovit stornovany dokument nebo spis.

ESSL umoziuje uzivateli s roli Administratora vytvaret a spravovat
Sablony, na jejichz zakladé je mozné vytvaret nové dokumenty..

ESSL generuje nad vSemi operacemi provadénymi v ramci ESSL
transakéni protokol, a to v souladu s pravidly Narodniho standardu
pro elektronické systémy spisové sluzby.

Transakéni protokol:

a) se automaticky generuje a uklada ve statickém formatu,

Priloha ¢. 1 Zakladni funkéni poZadavky ESSL

5/12



41

42

43

44

45

b) obsahuje wuzivatelsky jednoduché funkce umoznujici
opravnénym uzivatelim vyhledéavat informace,

C) umoziuje vybranym uzivatelim vyhledavat v transakénich
protokolech specifické operace, entity, uZzivatele, skupiny
uzivateli, role, Casové udaje nebo Casové intervaly,

d) je zakladem pro vytvareni ,Historie operaci® provadénych
nad entitami v ESSL, ktera musi byt rychle, jednoduse a
prehledné dostupna piislusnym uzivatelim

ESSL umi zpracovat naskenované dokumenty opatfené Carovym
kodem a pritadit je k patficnému dokumentu.

ESSL umozituje pfipojeni vice e-mailovych adres, a to pro piijem
datovych zprav doru¢ovanych prostfednictvim vetejné sité Internet i
jejich vypraveni ven z organizace. A automaticky odesila e-mailové
zpravy potvrzujici doruceni e-mailového podani. Uzivatel s roli
Administrator miiZe nastavit a spravovat vice variant odpovednich e-
maill (napt. doruceno s podpisem, doruc¢eno bez podpisu, odmitnuto
pro Spatny datovy format apod.).

ESSL umoznuje roztfidéni dorucenych emailovych podani pred
zaevidovanim. Moznosti pretiidéni:

e Pfedani bez evidence
e Vyftizeni bez evidence
e Zaevidovani

ESSL umoziiuje pfipojeni vice datovych schranek pro pfijem
datovych zprav doru¢ovanych prostrednictvim Informacniho systému
datovych schranek a minimalné jedné datové schranky pro odeslani.

U datovych zprav ESSL:
a) umoziuje nastaveni automatického stahovani,

b) umozZiuje nastaveni automatického vypravovani,

Priloha ¢. 1 Zakladni funkéni poZadavky ESSL
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C) umoziuje automatické stazeni, ptifazeni a ulozeni dorucenky
odeslané pres ISDS,

d) uchovava informace o datu a ¢asu odeslani nebo doruceni,

e) vyhodnocuje a kontroluje datovy format, a to nikoli podle
pfipony dokumentu,

f) automaticky vyplni na evidenéni kartu doru¢eného
dokumentu vSechny zjistitelné tidaje minimalné v rozsahu:

v

v
v
v
v

doplnéni formy,

datum a ¢as odeslani, doruceni a evidence,
udaje o odesilateli,

véce,

automaticky zjistuje, zda je datova zprava a dokument
V ni obsazeny podepsédn elektronickym podpisem nebo
oznacen elektronickou znackou, popiipad¢ zda je opatien
casovym razitkem a ovéti jejich platnost,

automaticky zaznamena a ulozi udaje o ovéfeni
elektronického podpisu, elektronické peceti a ¢asového
razitka v rozsahu daném platnou legislativou.

46 Pokud jedna DZ obsahuje vice dokumentti, ESSL umoziuje
zaevidovat tyto dokumenty samostatné.

47 ESSL umozniuje vést o dokumentech a spisech nasledujici udaje nad
ramec Udaju stanovenych zakonem:

a) informace o aktualnim zpracovateli,

b) seznamy dotcenych osob (na spis se dotcené osoby prevadeji
automaticky z vlozenych dokument).

48 ESSL k oznaCovani dokumentd a spisi uzivd jednoznacny
identifikator, ktery existuje jak v podobé¢ alfanumerického kodu, tak
v podobé ¢arového kodu citelného ¢teckami.

Priloha ¢. 1 Zakladni funkéni poZadavky ESSL
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49 V ramci ob&hu dokumenti a spisii v organizaci ESSL umoziuje:

a) predani dokumentu jakémukoli uzivateli nebo spisovému
uzlu,

b) pfii ptedani dokumentt a spist vyzadovat potvrzeni prevzeti,

c) pied pievzetim dokumentu nebo spisu zkontrolovat nejen
evidencni kartu dokumentu a spisu, ale i digitalni obsah na
evidenc¢ni karté uloZeny,

d) odmitnout pfevzeti predaného dokumentu,

e) predat dokumenty nebo spisy bez nutnosti potvrzeni prevzeti
(napt. od vedouciho ke zpracovateli),

f) umoznuje generovat a tisknout tzv. predavaci protokoly.

50 ESSL umoziuje vyuziti dat z eviden¢ni karty dokumentu pro tvorbu
dynamickych poli v Sablonach dokument, a to minimalné v rozsahu:

a) jednozna¢ny identifikator v alfanumerické podobé i v podobé
¢arového kodu,

b) c¢islo jednaci dokumentu,

C) spisovou znacku,

d) adresata s adresou a

e) kvantity.

51 Na kartdich dokumentu a spisi moznost vyuZzivat kromé pole
»Poznamky*, které Ize editovat z urovn¢ vlastnika (nahled vSichni) i
pole pro poznamky interni (osobni, spisového uzlu), které nelze
vymazat a které jsou pfistupné podle volby (pouze autor, pouze
uzivatelé ze spisového uzlu).

52 ESSL umoznuje vytvorit kopii dokumentu a ma stanoveny systém
likvidace vytvofenych kopii, aby nezustavaly bezprizorné viset
V systému nebo nenarusovaly zivotni cyklus spist, v nichz jsou
vlozeny.
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ESSL obsahuje funkcionality slouzici k elektronickému schvalovani
dokumentt (i vice stupiiové schvalovani).

ESSL umoziiuje zaznamenat ztratu ¢i poskozeni dokumentu/spisu
véetn¢ vazby na Cislo jednaci nebo jednoznacny identifikator
dokumentu, kterym byla ztrata, poskozeni ¢i zni¢eni feSeno. Jedna se
o pripady ztraty ¢i zniCeni dokumentu v analogové podobé,
k nevratnému poskozeni nebo ke zniCeni dokumentu v digitalni
podobé anebo nelze-li dokument v digitalni podobé zobrazit
uzivatelsky vnimatelnym zpisobem, vfetné¢ moznosti zaznamenani
nalezeni ztraceného dokumentu nebo spisu.

ESSL umoziuje zaslat jeden dokument vice adresattim najednou, a to
jak v analogové, tak v digitalni podobé.

ESSL umoznuje u odesilanych dokumenti:
a) urcit pravodni dopis,
b) wvybrat pro odeslani pouze nékteré soubory,

C) pfipojit razné soubory zjednoho dokumentu K riznym
adresatum,

d) pfipojit k eviden¢ni karté dokumentu vice soubort, pfi¢emz
pti odesilani do datové schranky zajistit kontrolu na limit
velikosti ptiloh 20 MB,

e) zobrazeni informace o velikosti odesilanych souboru.

U dokumentd v digitalni podob&é umoziuje provést finalizaci
konceptu v rozsahu:
a) konverze do vystupniho datového formatu (bez dolozky),
b) podepsani kvalifikovanym elektronickym podpisem (s
vizualizaci i bez),
€) oznaceni kvalifikovanym ¢asovym razitkem,

v riznych kombinacich, a to na vSech komponentach digitalniho
dokumentu.

Priloha ¢. 1 Zakladni funkéni poZadavky ESSL
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U dorucenych i vlastnich dokumentii v digitdlni podobé EESL
umoziiuje ovéfeni a kontrolu existence kvalifikovaného
elektronického podpisu a ¢asového razitka u vSech komponent
dokumentu napft. privodni dopis véetné piiloh.

ESSL je mozné nastavit tak, aby umoziioval odeslat (digitalni)
dokument i v jiném nez ve vystupnim datovém formatu.

ESSL je schopen vytisknout na jakoukoli obalku nebo samolepici
etiketu nasledujici daje:

a) adresu adresata,
b) adresu odesilatele,
c) C¢islo jednaci dokumentu a

d) jednoznaény identifikator zasilky v podob¢ alfanumerického
i carového kodu.
ESSL zajisti pomoci ¢arového kodu (sejmutého cteckou) nebo
pomoci alfanumerického kodu (zadaného ru¢né), priradit informace o
vraceni dodejky zasilky k pfislusnému evidenénimu zaznamu.

ESSL =zajisti naskenovat vracenou dodejku =zésilky, které se
prostfednictvim ¢arového kodu pripoji k prislusnému eviden¢nimu
Zaznamu.

U zésilek odesilanych v analogové podobé ESSL umoziiuje vlozZeni
vice dokumentli zvice evidencnich karet urcenych jednomu
adresatovi sloucit do jedné odesilané zasilky.

ESSL automaticky kontroluje metadata, kterd jsou dle platné
legislativy povinna, pfed pfedanim dokumentl/spisii do spisovny. A
umoziiuje automatické nebo ,manualni“ pievedeni digitalnich
dokumentti do vystupnich datovych formati nejpozdéji pred jejich
predanim do spisovny.

Priloha ¢. 1 Zakladni funkéni poZadavky ESSL
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ESSL umoziuje pracovnikovi vypravny prevzit zasilku uréenou
k odeslani nactenim jednoznaéného identifikatoru v podobé ¢arového
kodu cteckou.

ESSL umoznuje v ramci spisovny sluCovat dokumenty a spisy do
vétsi celkll kopirujicich obsahové archivni krabice (,,ukladacich
jednotek®) a k témto jednotkdm vytvaret, spravovat a tisknout Stitky
na archivni krabice.

ESSL umoznuje v ramci spisovny vytvaret ,, ukladaci jednotky, které
slouzi k ulozeni dokumentti a spisti neevidovanych v systému tzv.
prirastky.

ESSL umoznuje dokument nebo spis vlozeny do ,,ukladaci jednotky*
a uloZeny do spisovny, vyjmout a vratit zp&t ke zpracovani.

ESSL umoznuje seskupovani adres.

ESSL umoznuje vytvaret adresy pobocek.

ESSL obsahuje funkcionalitu, jejimz smyslem je omezit duplikovani
kontaktt pfi jejich zadavani.

ESSL umoziuje Administratorovi ESSL vymazat chybné zadanou

adresu s moznosti kontroly, Ze dana adresa neni spojena s zadnym
zaznamem.

ESSL Ize nastavit tak, aby spis a jednotlivé dokumenty v ném
zatazené piijimaly nejpiisnéjsi kombinace skarta¢niho znaku a lhtty.

V ESSL je mozné zadavat spoustéci udalosti.

ESSL zajisti moznost Anonymizace dokumentl. Pozadujeme
anonymizaci nepodepsanych, elektronicky podepsanych dokumentt
a dokumentd majici v nastaveni ochranu pied zménou.

Obsahuje notifikace na vycet stavii a akci:
e Predani dokumentu ke zpracovani

e Predani dokumentu ke schvaleni/podpisu

Priloha ¢. 1 Zakladni funkéni poZadavky ESSL
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e Informace o provedeni schvaleni podpisu

e Upozornéni na prekroceni terminu vyfizeni

Pozadavky Zadavatele na integrace na jiné systémy, aplikace
a procesy

ESSL je pln¢ integrovan s Active Directory a Identity Management
- zakladani wuzivateld ve spisové sluzbé vcetné nastaveni
prislusného spisového uzlu dle zatazeni v organizacni struktufe a
ovefovani identity uZivatele.

ESSL musi mit automatickou vazbu vypravny a podatelny na
datovou schranku SEI.

ESSL ma automatickou vazbu vypravny a podatelny na e-mailovou
schranku SEI.

ESSL ma vazbu na Zakladni registry pro ovéfovani totoznosti a
dorucovacich udajt.

ESSL ma moznou integraci na SIS Alex (interni systém pro
evidenci kontrol) pomoci JSON request. Zejména generovani a
export Cisel jednacich, import ¢isla spisu, vazbu vypravny a
podatelny.

ESSL ma integrovany nastroj pro kontrolu elektronickych podpist
a peceti podle eIDAS.

Obsazeno
v multilicenci
ANO/NE

Lze
dopracovat
ANO/NE
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